
Doc. Mise à jour des Menus de la Cantine

Objectif : Mettre les menus de la cantine en ligne sur le site dans la page "Cantine"

1ère étape : Télécharger le document "Menu"  au format PDF sur le domaine du site.
2ème étape : Créer le lien entre la ligne de la semaine sur le site et le document "Menu"

Préparation : Créer le fichier "Menu" au format PDF à partir du fichier Word.
Pour faciliter les recherche sur le site le nommer : menu-aa-mm-jj 
ex: menu-12-01-213 avec 13 le date du lundi de la semaine.

1- Se connecter au site "administrateur" (l'identifiant et le mot de passe sont nécessaire)

2- Accès au menu de téléchargement de documents 

1- Cliquer sur "Autres Ressources"
2- Cliquer sur "Vos documents"



3- Sélectionner le document "Menu"

1- Cliquer sur "Parcourir"
2- Sélectionner le document "Menu" dans vos dossiers
3- Valider en cliquant sur ouvrir
4- Cliquer sur télécharger  (votre document est téléchargeé sur le domaine)



4- Accès au menu de modification pages

1- Cliquer sur "Construire vos pages" 



5- Sélection de la page à modifiée "cantine"

1- Passer la souris sur "Vos pages"
2- Cliquer sur la page "cantine" dans la liste déroulante



6- Création du lien au document "Menu"

1- Supprimer la 1ère semaine (pour ne conserver que 3 ou 4 semaines sur le site).
2- Créer la nouvelle ligne correspondant à la nouvelle semaine " Semaine du 16 janv. au 20 janv. "
3- Sélectionner cette nouvelle ligne (Clic gauche de la souris et glisser).
4- Cliquer sur l'icone "lien"



7- Attacher le Doc.  "Menu" à la ligne correspondante.

1- Cliquer sur "Chercher parmi vos documents"
2- Sélectionner le document "Menu"(vous pouvez filtrer la listes des documents par lettres)
3- Valider en cliquent sur "OK"
4- Enregistrer votre modification en cliquant sur "Enregistrer"
5- Sortir du menu modification de pages en cliquant sur "Administration"



8 - La mise à jour est réalisée et effective sur le site 

1- Se déconnecter en cliquant sur "Se déconnecter"


