Doc. Mise a jour des Menus de la Cantine
Objectif : Mettre les menus de la cantine en ligne sur le site dans la page "Cantine"

lére étape: Télécharger le document "Menu" au format PDF sur le domaine du site.
2éme étape : Créer le lien entre la ligne de la semaine sur le site et le document "Menu"

Préparation : Créer le fichier "Menu" au format PDF a partir du fichier Word.
Pour faciliter les recherche sur le site le nommer : menu-aa-mm-jj
ex: menu-12-01-213 avec 13 le date du lundi de la semaine.
1- Se connecter au site "administrateur" (l'identifiant et le mot de passe sont nécessaire)
2- Acceés au menu de téléchargement de documents

1- Cliquer sur "Autres Ressources"
2- Cliquer sur "Vos documents"

m Se deconnecter ATTENTION : L'AUTOSURF EST UNE PRATIQUE INTERDITE
] ] ‘*g @ ES
Formulaires de Calendrier News-letter Espace membre Diaporama
contact

- & VOTRE NOM DE DOMAINE  VOTRE AGENDA PENSE

Réservez votre propre nom de domaine : Aucun rappel n'q
Vos musiques WWW. .com[~] Cliquez ici pou

Vos documents

Si vous avez déja un nom de domaine,
W cliquez-ici pour le transférer sur Wifeo.
otatist Mais au fait ! un nom de domaine, c'est quoi ?




3- Sélectionner le document "Menu"

1- Cliquer sur "Parcourir"

2- Sélectionner le document "Menu" dans vos dossiers

3- Valider en cliquant sur ouvrir

4- Cliquer sur télécharger (votre document est téléchargeé sur le domaine)

«TELECHARGER UNE NOUVEAU DOCUMENT :

W Selectionnez votre document [?] :
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4- Acceés au menu de modification pages

1- Cliquer sur "Construire vos pages"

Com Votre site: ecolesaintjosephbalaze.wifec

Accueil Forum d'aide EConstruire vos pagea
1

AUTRES RESSOURCES

Vos documents / Télechargez des documents (word, excel, bloc-notes, etc...) afin de |
— | Attention, ces documents ne peuvent pas renplacer les pages de votre site, mais ne doi
— | "annexes.

E3 Se déconnecter

« TELECHARGER UNE NOUVEAU DOCUMENT :

Sélectionnez votre document [?] :

Télecharger
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5- Sélection de la page a modifiée "cantine"

1- Passer la souris sur "Vos pages"

2- Cliquer sur la page "cantine" dans la liste déroulante
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Votre menu sera affiché ici

La Cantine
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‘nts déjeunent a la cantine doivent se munir de carnets de tickets (20 repas).

.
ariat. Chaque famille veillera & ne pas en manquer en cours de mois.
.
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6- Création du lien au document "Menu"

1- Supprimer la 1ére semaine (pour ne conserver que 3 ou 4 semaines sur le site).

2- Créer la nouvelle ligne correspondant a la nouvelle semaine " Semaine du 16 janv. au 20 janv. "
3- Sélectionner cette nouvelle ligne (Clic gauche de la souris et glisser).

4- Cliquer sur l'icone "lien"
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Vos pages : Format | Normal (DI.. |~ Paolice v | Taille

2 000 000 0000000 0000000000 000000000000000000000000000000000008
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La vente a lieu au secrétariat. Chaque famille veillera 3 ne pas en manquer
Le prix du repas est de : 3,40¢ soit 62¢€ |le camet

Merci de libeller les chéques a l'ordre de : OGEC Balaze Cantine

Menus 2011-2012
Cliquez sur la semaine de votre choix.

Semaine du : 03 janv. au 06 janv.

Semaine du : 09 janv. au 13 janv.

emaine du : 16 janv. au 20 janv.| I 3




7- Attacher le Doc. "Menu" a la ligne correspondante.

1- Cliquer sur "Chercher parmi vos documents"

2- Sélectionner le document "Menu"(vous pouvez filtrer la listes des documents par lettres)
3- Valider en cliquent sur "OK"

4- Enregistrer votre modification en cliquant sur "Enregistrer"

5- Sortir du menu modification de pages en cliquant sur "Administration"
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8 - La mise a jour est réalisée et effective sur le site

1- Se déconnecter en cliquant sur "Se déconnecter"

E3 se déconnecter

(L1}

.com

Accueil Forum d'aide

The End

Votre site: ecolesaintjosephbalaze.wifeo.(

Construire vos pages Vi

ATTENTION : L'AUTOSURF EST UNE PRATIQUE INTERDITE SUR WIFEO.

Formulaires de
contact

R

Calendrier News-letter Espace membre

Diaporama

Espace pub
Wifeo

Q& VOTRE NOM DE DOMAINE  VOTRE AGENDA PENSE-BETE

'ﬂ'A;

Réservez votre propre nom de domaine :

WWW.

Aucun rappel n'a été trouvé dans
Cliquez ici pour ajouter un nouy




